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Legalmente valido e si
cu

ro

dei documenti alla Conservazione Sostitutiva

dei supporti prodotti

amministrativa

In questa prima fase OFFNET prende in carico dal sistema 
gestionale gli spool di stampa o i documenti acquisiti tramite 
scanner, contenenti i documenti che dovranno essere avviati 
al processo di conservazione sostitutiva e li predispone nel 
formato idoneo alla conservazione. 

I documenti in formato spool ASCII possono essere 
convertiti in TIFF o in formato PDF nativo mediante l’utilizzo 
del modulo spool ASCII integrato, che si occupa inoltre 
dell’estrazione degli indici obbligatori richiesti dalla 
normativa, necessari per garantire le funzioni di ricerca 
all’interno dei supporti sostitutivi.  La lavorazione di  spool 
in formato PDF nativo prevede l’utilizzo del modulo 
opzionale Siav SvPDF per l’estrazione degli indici 
obbligatori e la predisposizione dei documenti alla fase 
successiva.

In questa ultima fase i supporti virtuali prodotti nella 
precedente fase devono essere certificati da parte del 
Responsabile della Conservazione mediante apposizione 
della firma digitale e marcatura temporale al file di chiusura, 
generato dal processo di certificazione. 
Tale operazione può essere gestita in modo completo con il 
Modulo di Certificazione dei Supporti, in grado di 
implementare le seguenti funzionalità:

- certificazione dei supporti;
- apposizione della firma digitale del Responsabile della 
  Conservazione;
- marcatura temporale del file di chiusura.

Completata  la fase di certificazione (successiva alla fase di 
marcatura temporale) il supporto è legalmente valido ai fini 
fiscali, può quindi essere masterizzato per la successiva 
conservazione sicura. 
Il modulo di certificazione dei supporti consente di tenere 
tracciata la lista dei supporti prodotti e di effettuare le 
verifiche obbligatorie di integrità e leggibilità.

In tale fase i documenti devono essere firmati digitalmente 
(ogni singolo documento) dal responsabile amministrativo o 
da un suo delegato, con la contestuale apposizione di un 
riferimento temporale.  
Tale operazione può essere gestita facilmente con il modulo 
Disp-Sign disponibile sia con interfaccia standard Windows, 
sia in modalità Web. 
Le principali funzionalità disponibili sono:
- Gestione delle tipologie di documento
- Gestione degli utenti abilitati alla firma digitale
- Associazione degli utenti alle tipologie di documento
- Visualizzazione della lista dei documenti in firma
- Visualizzazione dei documenti in firma
- Controllo progressione indici (es. numero fattura)
- Utilizzo di smart-card o HSM (Server Crittografico)

La fase di firma digitale massiva consente di lanciare la firma 
di tutti i documenti oggetto di conservazione, digitando 
una sola volta il PIN di abilitazione del dispositivo di firma.  
Ogni documento firmato digitalmente e dotato di un 
riferimento temporale, indicante data e ora di firma, viene 
archiviato temporaneamente in un supporto virtuale 
(supporto autoconsultante), in attesa della successiva fase 
di certificazione. 
La fase di firma mediante Disp-Sign Web può essere gestita 
anche “server side”, utilizzando un dispositivo HSM collegato 
direttamente al server di firma.
In caso di outsourcing è inoltre possibile apporre la firma via 
Web da remoto, in modo da garantire al cliente la gestione 
diretta di una fase così delicata, quale la firma digitale.

Il modulo di conservazione sostitutiva OFFNET di Siav 
consente di ottemperare a tutti gli obblighi previsti 
dalla delibera CNIPA 11/2004 e dal Decreto del Ministe-
ro dell’Economia e delle Finanze (MEF) del 23 gennaio 
2004, relativo alla conservazione sostitutiva con valore 
legale di tutta la documentazione fiscale. 
Il sistema consente di realizzare in modo completo il 
processo di conservazione sostitutiva che, a partire  
dagli spool di stampa prodotti del sistema gestionale o 
dai documenti acquisiti mediante scanner, termina con 
la generazione dei supporti sostitutivi legalmente validi. 
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